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El correo electronico

Principios basicos

El correo electronico, también conocido como e-mail, es posiblemente le servicio mas utilizado
de Internet. Permite enviar mensajes de forma privada entre ordenadores que estan
conectados a la red.

Un mensaje de correo electronico esta formado principalmente por texto, pero también se le
pueden incorporar otros elementos como imagenes, sonidos, incluso videos y cualquier otro
tipo de archivo.

Para poder utilizar este servicio, el usuario debe disponer de una cuenta en Servidor que
permita el envio y recepcion de correo electronico. Es decir, se necesita un contrato (gratuito o
de pago) con un proveedor que disponga de este servicio.

Para poner en marcha el servicio de correo electronico, el proveedor debe montar dos
servidores. Uno para la recepcion de los mensajes, denominado servidor de Correo entrante o
servidor POP, y otro para el envio, denominado servidor de correo saliente o servidor SMTP.
En la realidad estos dos servidores no tienen ser dos maquinas hardware diferentes, ya que lo
normal es montar todo el servicio sobre un mismo equipo, pero en algunos casos se podria dar
esta situacion. A efectos de uso del cliente que utiliza el correo electronico, esto es totalmente
indiferente.

Por hacer un simil con el correo tradicional, se puede decir que los e-mails son las cartas y que
el servidor es el buzon, o su oficina de correos. Asi, cuando alguien le envia una carta (e-mail),
permanecera en su buzoén (servidor), hasta que usted lo abra y lo recoja (descargue).

1
1
V[ = i
Ordenador N !
Cliente i Servidor de !
- ! correo entrante !
0 1
— : r |
]
: 1
! 1
= f% ; . Internet
0 — |
T o — i .
B U | Servidor de )
| correo saliente !
0 1
: SMTP .
: lﬁ :
i 1

Servidor proveedor
de correo electronico

Mas adelante, cuando vaya a configurar su programa de correo, vera la importancia que tienen
los conceptos de servidor POP y servidor SMTP, ya que para poder utilizar este servicio, debe
hacerse referencia a ellos.

= EL perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y La formacion ==
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¢ Qué se necesita para enviar y recibir correo electrénico?

Ya sabe usted como se gestiona el correo electronico en el servidor de un Proveedor de
Internet, pero 4, Como se gestiona dicho correo desde su propio ordenador personal?

Para poder enviar, recibir, editar y gestionar los mensajes de correo electrénico, es necesario
un software que permita hacer todo eso. En la actualidad el correo electrénico se puede
gestionar de dos formas diferentes: mediante un programa denominado Cliente de Correo o
través de una pagina web. El primer método ha sido el mas utilizado hasta hace no muchos
anos, hasta la aparicion del correo Web, que lo ha ido desplazando lentamente. Estas son

algunas de las ventajas e inconvenientes de ambos métodos:

Cliente de correo Correo WEB
Ventajas: Ventajas:
¢ El acceso a los mensajes, tanto para enviar | ¢ El envio y recepcién de mensajes, puede
como para recibir, se hace de forma mas hacerse = desde cualquier ordenador

rapida que con el correo web.

e Con wuna misma accién, se pueden
descargar a la vez los e-mails de varias
cuentas de correo.

e La mayoria de los clientes de correo,
disponen de utilidades que facilitan el
acceso a foros y grupos de discusion.

conectado a Internet.

e No es necesario Instalar ningun software
adicional. La gestién de correo se hace a
través del mismo navegador con el que se
navega por Internet.

Inconvenientes:

e Es necesario instalar un programa en el
ordenador desde el que se desea gestionar
el correo electronico.

¢ Si se cambia de equipo, ademas de la
necesidad de instalar el Software Cliente, se
requiere configurar todas y cada una de las

Inconvenientes:

e El envio y descarga de mensajes e mas
lento que con el Cliente de Correo
tradicional.

e También lo es la gestién de los mensajes
dentro de las carpetas privadas, ya que todo
se hace de forma remota.

cuentas que se desean gestionar.

El correo electronico que facilita PLC Madrid, puede utilizarse a través de un Cliente de Correo
tradicional y a través de la WEB. Incluso, si usted lo desea, puede compatibilizar ambos
sistemas a la vez.

Datos de una cuenta de correo electronico

Antes de empezar a utilizar una cuenta de correo electronico, usted necesita conocer los datos
que le ha facilitado su proveedor. Los aqui mostrados, son un ejemplo de los que le facilita PLC
Madrid a sus clientes:

e Servidor POP3: mail.plcmadrid.es

e Servidor SMTP: mail.plcmadrid.es

¢ Direccion de Cuenta de Correo: minombre@plcmadrid.es
¢ Nombre de la cuenta (usuario): minombre

e Contrasefa: *******

(El dato “minombre” lo asignara usted mismo en el momento de darse de alta en su proveedor de
correo electrénico. En algunos casos, este nombre se le asigna automaticamente pro el proveedor
y posteriormente lo puede cambiar por el que usted desee. El nombre de la Cuenta)

= =
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Si utiliza un Cliente de Correo tradicional, como puede ser Microsoft Outlook Express,
necesitara configurar su cuenta con todos los datos vistos anteriormente. Sin embargo, si utiliza
el correo web, simplemente necesitara recordar cual es su nombre de usuario y contrasenia.

En las préximas paginas le mostraremos como configurar y utilizar el correo electrénico desde
un cliente de correo o a través de la web de PLC Madrid.

El Cliente de correo

Como ya se ha dicho anteriormente, un Cliente de Correo es un programa que debe instalar en
su ordenador para poder disfrutar de todas las ventajas que tiene el Correo Electrénico.

Existen cientos de programas para realizar estas tareas. Unos son de pago y otros gratuitos.
Del grupo de estos ultimos, posiblemente el mas utilizado es Microsoft Outlook Express, ya que
se encuentra preinstalado en la mayoria de las versiones del sistema operativo Windows.
Outlook Express es un complemento del navegador Microsoft Internet Explorer y permite
realizar, de forma agil y transparente, la gestién de todo tipo de correo electrénico y grupos de
noticias.

¥4 Bandeja de entrada - Outlook Express - @g|

© Archiva  Edicidn Wer  Herramientas  Mensaje  Ayuda f,'
g - . N

- ¥ . 8 s v = X = . W B .

: Crear correo Responder  Responder ... Reenviar Imnprimnir Eliminar Ervviar y r... Direcciones Buscar

Carpetas X|| ¢ @ ¥ De Asunto Recibidn  +

(45l Outlook Express Equipo de Microsaft Qutl,.. Microsaft ¢ 2

-1 Carpetas locales Y EUSERID
2 Bandeja de entrada
@ Bandeja de salida
£ Elementos enviados
3 Elementos eliminados |
$B} Borrador

De: Equipo de Microsoft Qutlook Express  Para: Usuario nuevo de Outlook Express
Asunto: Microsoft Outlook Express &

La solucién para todas sus necesidades de mensajeria

Conkackos X “
[Biaqustin Ramos */| caracteristicas :
CBIAGUSTINAHMOVI L . msn
_BAIFredo CFIE de Ciudad Rod. . ® Correo electrdnico ¥ grupos de noticias Hotmail.
CPilicia ® Cuentas e identidades multiples iYa no quiere compartir
L su cuenta de correo
. * A
[ B amen@mail ;Dmpatlblhqad c:.on LS o . X electrénico con otras
[Flamena al dia #® Libreta de direcciones v servicios de directorio personas? Obtengs una
[Plamena voz ® Sincronizacian sin conexién cuenta gratuits de
~ | ioradas de | deia d 4 Hotrmail v asi podrd leer
[Flana Reglas mejoradas de la Bandeja de entrada A CLr e
_%Ana F.‘alfacios | |Mas informacidn rdnel?ffnciaalaualirl’iﬂpir;tfrdel 3
2 mensajes, 0 no leidos @ Con conexion & Error

Aspecto de Outlook Express
Si desea ejecutar Outlook Express, busque el siguiente icono en su escritorio o en alguno de

los menus de botdn Inicio.
"';:_l Outlook Express

=
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Configuracién de una cuenta de correo PLC Madrid en Outlook Express

Antes de empezar con el apasionante mundo de las comunicaciones a través del correo
electrénico, debe configurar su cliente de correo tal y como se le indica en este sencillo tutorial,
que esta disponible en la web de PLC Madrid.

El primer paso sera abrir el programa Outlook Express en nuestro ordenador (dicho programa
se instala por defecto con Windows, por lo que no necesitaremos descargarlo ni volverlo a
instalar). Los datos que usaremos de configuracién, seran los siguientes

e Servidor POP3: mail.plcmadrid.es

e Servidor SMTP: mail.plcmadrid.es

e Direccion De Cuenta de Correo:minombre@plcmadrid.es

Una vez abierto el programa haremos lo siguiente:
Pulsaremos en el menu superior sobre la opcion "Herramientas", y en el desplegable que se
abrira pulsaremos sobre "Cuentas". (Figura 1)

=l Bandeja de entrada - Outlook Express

Archivo  Edicidn Wer | Herramientas  Mensaje  Ayuda

I !

Envviar v recibir »

Sincronizar bodos

Crear corren R.espor
' Bandeja de ent Libreta de direccinnesj.. o Chel+Mavis+6
Agreqar remitente a Libreta de direcciones
Carpetas Reglas de mensaje »
[ﬁ Cutlook Express
:@ Carpetas locales Windows Messenger
: ..... @ Bandeja de entrd i esfado de conexidn k

B ey e sl
----- % Elementos envias  opocnes

Figura 1

Al pulsar sobre "Cuentas" se abrira la siguiente caja de dialogo (Figura 2). En ella deberemos
pulsar sobre la pestafia "Correo" y posteriormente sobre el botdn "Agregar”, se nos mostrara un
menu desplegable y elegiremos "Correo"

Cuentas de Internet -'
=
Toco BN Nowis | Seninde decoo [ — T
Cueris Tipa Conesddn [ Guacar ) servicio de drectori...
| Propiedades J
|F_ald:h:nu mﬂnpmjdmrm]
l Inportar.. ]
[ Expodtar. . ]
[ Ceirar I
Figura 2
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El siguiente paso sera introducir el nombre que queremos que se muestre como remitente de
nuestros mensajes. Es aconsejable introducir nuestro nombre o el de nuestra empresa. (Figura
3) Una vez introducido el nombre pulsaremos sobre el boton "Siguiente”
Asistente para la conexion a Internet

Su nombre

Al enwiar cormen electronico, zu nombre aparecera en el campo De del menzaje
saliente. Escriba su nombre tal » como desea que aparezca.

Mombre para mostrar: | Introduza su nombre o nombre de empresa

Por ejlemplo Jorge Lapez

<tirse [ Siguiente> | [ Cancelar |

Figura 3

En la siguiente pantalla introduciremos la direccion de correo electronico que otras personas
utilizaran para responder a nuestros mensajes, por regla general se introducira la cuenta de
correo que estamos configurando. (Figura 4). Una vez introducida la direccion de correo
pulsaremos sobrre "Siguiente” .

Asistente para la conexion a Internet

Direccion de comeo electronico de Internet

La direccitn de coneo electrdnico es la direccidn que olras personas ulilizardn para
enviarle mensajes,

Direccitn de comeo electidnice;  sucomen@sudoming. com

Por ejemplo: alguisni@microzoft.com

[ < Alras H Siguiante)] [ Cancelar ]

Figura 4

Ahora introduciremos el correo saliente y entrante de nuestro servidor. Haremos lo siguiente:
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Qorid,-

PL.C. Madrid s.Lu.

Dejaremos el primer desplegable "Mi servidor de correo entrante es" como esta, es decir en
POP3

En la caja de texto "Servidor de correo entrante (POP, IMAP o HTTP) escribiremos lo siguiente:
mail.plcmadrid.es

En la caja de texto "Servidor de correo saliente (SMTP) escribiremos lo siguiente:
mail.plcmadrid.es

Pulsaremos sobre "Siguiente"

7 =

Asistente para la conexion a Internet

Mombre del servidor de comreo electronico

Mi servidor de comeo enlrante ez | POP3 il

Servidor de comeo entrante [POP3, IMAP o HTTF);

il sudominio. com

El zervidor SMTP se utiiza para el coneo zaliente.

Servidor de comreo sahente [SMTP]:

il sudominio.com

[ < Abras " Sigt.iente)] [ Cancelar ]

Figura 5

Lo siguiente sera introducir el nombre de la cuenta de correo y su contrasefna (Figura 6 ).

En el campo "Nombre de cuenta" introduciremos el nombre de la cuenta quenos ha sido
asignada desde PLC Madrid. se debe introducir unicamente el nombre de la cuenta, sin
@plcmadrid.es.

Ej: Para la cuenta de correo info@plmadrid.es, el nombre de cuenta a introducir seria info.

En el campo "Contrasefa" introduciremos la misma contrasefa que elegimos cuando
modificamos nuestro password desde la web de PLC Madrid en la seccion de WebMail.
Pulsaremos sobre "Siguiente"

g El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y La formacion (E
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Asistente para la conexion a Internet 2
Inicio de seszidn del correo de Internet
E sciiba el nombre de la cusnta v la contrasefia que su proveadar de servicios Inteinet
le ha proporcionade.
Mombre de cuenta: _nnmbjedelam.leda
Contrasefia FEEEEEERRER
Riecordar contrasefia
Si su proveedor de servicios Intemet requiere autenticacion de contrasefia sequia
[SPA) para tener acceso & su cuenta de comeo, active |a casila de venficacion “Triciar
sesién usando autenticacion de contiasenia seguia (SPA)".
(] Iniiciar sesién usando autenticacién de contrasefia segura (SPA)
[ < Alrés ][ Siguignte > ] [ Cancelar
Figura 6
Ya casi hemos terminado, ahora pulsaremos sobre el botén "Finalizar"
Asistente para la conexion a Internet

E scaibit comectamente toda la mfoimacion necesana para configurar la cuenta,
Sidezea guardar la configuracion, haga clic en Finalizar.

[ <auss |f Finaicar ] [ Cancelar

Figura 7

Pulsaremos de nuevo en el menu superior sobre la opcion "Herramientas", y en el desplegable
que se abrira pulsaremos sobre "Cuentas”. (Tal y como hicimos en el apartado "a")

Esta vez, lo que haremos sera seleccionar la cuenta que acabamos de crear (haremos click
una vez sobre ella y quedara sombreada) y pulsar sobre "Propiedades"

C/ Toledo, 176 28005 - Madrid ~ Tino: 91 3660063  Fax: 91 3664655  http: www.plcmadrid.es  e-mail: plcmadrid@plcmadrid.es  pag. 9
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T Lﬁmﬂ
| Todo | Coeo | Moticias | Servicio de directoiio| Lgregar Pl
Conesign | Tioa | Comeisn ||| Quitar ]

G Muestr intal Loneo Cualquiera disp... _

[ Establecer como predeteminada |

[ Impotar.. ]

[ Expoita... ]

Establecer orden...

Cetrar

Figura 8

Se nos mostrara en pantalla (Figura 8) la configuracién de nuestra cuenta. El ultimo paso sera
marcar la casilla "Mi servidor requiere autentificacion”, ya que si no la marcamos nuestra
cuenta no podra enviar correos electronicos.

Después pulsaremos sobre "Aplicar" y "Aceptar" y nuestra cuenta estara perfectamente
configurada.

-,

S Prapiedades de Alta en Buscadores x|

General | Servidares ||:Dne:-:i6n || Segundad || Opciones avanzadasl

Informacion del servidor

Mi zervidor de comeo entrante es :F'EIF'3 |

Coneo entrante [POP3):

Coneo zaliente [SMTP]: Lm&l.sudominin.com J

Servidor de carreo entrante

Mombre de cusnba: | sucuenta |

Contrazefia: |assssses |

Recordar contrasefia

[ Iriciar sesidn uzando autenticacion de contrasefia segura

[ Aceptar ] [Eancelal l [ Aplicar J

Figura 9

Si deseamos configurar mas cuentas de correo en Outlook Express, simplemente deberemos
seguir los mismos pasos para cada una de las nuevas cuentas.
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Uso basico de Outlook Express

El interface de Outlook Express

El aspecto de Outlook Express es similar a otros programas de Windows.

En la parte superior se encuentran los menus, con todas las funciones del programa y debajo
de ellos, la barra de botones, con algunas de las opciones mas utilizadas (enviar, recibir, crear
correo, etc).

Menus

¥4 Bandeja de entrada - Outlook Express

© Archiva  Edicidn Wer  Herramientas  Mensaje  Ayuda o
0 - ¢ L1
¥ . 8 & “e = X = . W > .
: Crear correo Responder  Responder ... Reenviar Irnprirnir Eliminar Ervviar v r... Direcciones Buscar
Carpetas X/t @ ¥ De Asunta Recibido  +
[ Outlook Express (= Equipo de Microsoft Outl,..  Microsoft Outlook 6 5
= @ Carpetas locales (EAEIISERID Fu: 12{06/2006 16:33

B2 Bandeia de entrada

tE Bandeja de salida

£ Elementos enviados

{3 Elementos eliminados |
$B} Borrador

Mensajes que contiene la
bandeja seleccionada

Contenido del mensaje

i | 4 -~
y@vo de Outlook Express SCICSCLI0TTalO
~

Bandeias de mensaies

De: Equipo de Microsoft Outlook Express  Para:
Asunto: Microsoft Outlook Express &

La solucidon para todas sus necesidades de mensajeria

Caracteristicas
® Correo electronico v grupos de noticias
® Cuentas e identidades multiples
® Compatibilidad con HTML
#® Libreta de direcciones y servicios de directorio

#® Sincronizacidn sin conexidn

msn.

Hotmail.

iYa no quiere compartir
su cuenta de correo
electrdnico con otras
personas? Obtenga una
cuenta gratuita de

Hotrmail v asi podrd leer
su correo electranico
desde cualquier parte del

reinAda Haos ~lic saoi

® Reglas mejoradas de la Bandeja de entrada

Mas informacion W

2 mensajes, 0 no leidos @ Con conexidn & Errar

La ventana principal, se divide por defecto a su vez en otras tres subventanas:
Bandejas de mensajes- Permite gestionar y almacenar los mensajes de correo electronico,
tanto los enviado como los recibidos.

e Bandeja de Entrada. En ella se depositan todos los mensajes que se reciben.

e Bandeja de Salida. Aqui se depositan todos los mensajes que se encuentran
pendientes de enviar.

¢ Elementos Enviados, en esta carpeta, se crea una copia de todos los mensajes que el
usuario ha enviado desde Outlook.

e Elementos Eliminados. En ella se depositan todos los mensajes que el usuario elimine
de cualquier de las bandejas anteriores.

e Borrador. En esta bandeja permanecen los mensajes que no se han redactado por
completo. Cada vez que el usuario, encontrandose en la ventana para crear nuevos
mensajes, hace clic sobre la opcién Guardar o Guardar Como... una copia del
mensaje se guarda en la bandeja borrador.

=

El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y La formacion
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Ventana de mensajes- Seleccionando cualquiera del las bandejas anteriores, su contenido
se muestra, en formato de lista, en la subventana superior derecha. De cada mensaje se
muestra: quien lo envia, el asunto del mensaje y cuando ha sido recibido.

Y ow De Asunto Recbido  +
@J.C.M.Castillu PETICION SOFTWARE - OSRAM light@Fr 01/03/2006 8:38
=4 walter Any med for your girl to be happy! 12/06,/2006 18:...
1] B4 PostMaster@0451.com A x0 0451.com pAIEDA 12/06,/2006 19:...
£59 dads gitls galerii 2djciami, Linaksem systermami 12/06)2006 22:09
9 Terra Marina d'2r Golf: Moy pronto, a 3 kms, de Marina d'2... 13/06/2006 3:47

Contenido de mensajes- Cada vez que se selecciona uno de los mensajes de la ventana
anterior, su contenido se muestra en la subventana que se encuentra debajo de ella.

Redactar un mensaje

La redaccion de un nuevo mensaje, se inicia haciendo clic sobre el botén “Crear Correo” de la
barra de botones:

Crear carreo

Esta accién, abre una nueva ventana con el siguiente aspecto:

- TR = -
B5 Deseo recibir informacion de cursos

Archivo  Edicion  Ver  Inserkar  Formato  Hetfamientas  Mensaje  Awuda destinatario

»»
= i) 8 v ] ¥ .
Ervviar Deshacer Comprobar Cirbografia Adjuntar Prioridad

Pare:finfo@plcmadkid.es Asunto del nuevo correo

| electronico
Asunto: |Deseo recibir informacion de cursos &
arial v|lio« | N&S A |ZIZTEE E = EE| — ]

- -

Ruego me emvien informacidn de todos los curso que se pueden realizar en PLC-Madrid

Modificar Cadigo Fuente ‘ista previa

Cuerpo del mensaje

En el campo Para se debe escribir la direccion de correo electrénico del destinatario. Si la
direccion no es correcta, el mensaje no podra ser enviado.

En le campo Asunto se debe indicar en una sola linea, sobre que va el mensaje. Tenga en
cuenta que la linea del Asunto lo primero que va leer el destinatario.

Y por ultimo, en el campo Cuerpo del Mensaje, debe escribir el contenido del mensaje que
desea enviar. Puede observar, que el texto escrito en este campo, puede recibir formato de
forma similar a como se haria con un procesador de textos. En esta zona, también se pueden
afnadir imagenes.

EL perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y La formacion ==
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Enviar correo

Una vez redactado el mensaje, cumplimentando correctamente el campo con la direccién de
correo del destinatario y el texto del asunto, el envio del este mensaje, se realiza simplemente
pulsando el botén Enviar, que se encuentra en la barra de botones de esta ventana.

|_=$

Ervviar

Puede observar, que una vez enviado el mensaje de correo electronico, la ventana de
redaccién del nuevo mensaje, se cierra automaticamente.

Recibir correo

Recibir correo electronico, consiste en obtener los mensajes que otras personas nos han
enviado y que se almacenan temporalmente en nuestro servidor de correo.

Para obtener estos mensajes, una vez abierto Outlook Express, se hace clic sobre el botén:

Enviar wr...

Los mensajes recibidos se almacenaran directamente en la Bandeja de Entrada. Todos
aquellos que no hayan sido leidos, se mostraran en negrita.

Si usted ha dejado almacenado algun mensaje en la bandeja de salida, cada vez que actue
sobre el Botén Enviar y Recibir todo, ademas de recibir el correo entrante, enviara dichos
mensajes.

Si solamente desea recibir el correo, deber hacer clic la pequena flecha que este botdn tiene en
su lado derecho. Observe que al hacer esto, aparece un pequefio menu con varias opciones.
Elija la que mas le interese para la accién que desee realizar:

- L
= Ly 1N
Enviar v r... Direcciones Buscar
Enviar ¥ recibir todo Cerl+m
R.ecibir todo
Enviar todo

pop3.terra.es (Predeterminado)

Dejando abierto Outlook Express, la recepcion de correo se hace automaticamente cada cierto
tiempo. Dicho tiempo puede se modificado por el usuario y por defecto es de 30 minutos.

Responder un mensaje
Si usted desea dar respuesta a un mensaje que ha recibido previamente, selecciénelo y haga
clic en el botén “Responder al Remitente”, de la barra de herramientas.

8¢ & “8

Responder § Responder ... Reenviar

|Respu:unu:|er al remitente |

Observara que aparece una ventana similar a la ya utilizada para Redactar un Mensaje, pero
con algunas diferencias:

g El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y La formacion (E
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e Puede observar que la direccion de correo del destinatario, o su Alias, ya aparece

escrita.

e Ademas, en el Asunto, aparece el texto del mensaje original, precedido de RE: que

indica que es una Respuesta.

oY por ultimo, en el cuerpo del mensaje, se muestra el contenido del correo original,
facilitando asi al destinatario la identificacion del mensaje que habia escrito. Esta parte
se puede mantener o borrar completamente. El mensaje de respuesta se puede escribir
en la parte superior, en la parte inferior o intercalarlo entre el texto original.

Direccion de correo electronico o
alias del destinatario

. Archiva  Edicidn  Wer Insertar Aormato  Herramientas Mensaje  Avuda z’
= =) AB — 5
= db = E ) 8/ v/ ) . =
Enviar Cortar Cop Pegar Deshacer Comprobar Ortografia Adjunkar Prioridad Firmat
De: |jmarti50@plcrgzérid.es (plermadrid. es) Asunto para la reSnuesta
[ Para:  [EUSERIC JB
Bcc |
Asunto: iRe: 4o
[ arial Vg E|NES A|lEEEE|IE=EE (-8

=

----- Original Message -

From: EUSERBIOD

To: REEA--@terra.es

Sent: Monday, June 12, 2006 6:32 PM
Subject: Fw:

----- Criginal Message -
From: EUSEBID

To: REEA--@terra.es
Sent: Sunday, June 11, 20065 8:11 PM

Me ha gustado mucho su pagina web.
Felicidades|

Espacio para respotider al
mensaie

_

Mensaije origingl

P

Modificar | Cadigo fuente || Wista previa

(/ Toledo, 176 28005 - Madrid ~ Tino: 91 3660063  Fax: 91 3664655  http: www.plcmadrid.es
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Uso del correo WEB a través de la web de PLC Madrid.

Otra forma de editar, enviar y recibir correo, es hacerlo a través la web. Los usuario con
cuentas de correo en PLC Madrid, pueden disfrutar de esta forma de trabajar con el correo
electrénico.

Para poder utilizar este servicio, debe iniciar una sesion con su nombre y contrasefia desde la
pagina principal de PLC Madrid o a través del Menu Principal, en el botén Corre Web.

Si ha iniciado una sesién, puede observar que dentro del menu “Area de Abonados” aparece
una opcion para utilizar el Correo Web.

___MENU PRINCIPAL |

£QuUiénes Somos?

Certificada Ins!
INDICE E L¢
Editorial Guia Complata
Plantilla Ezque

Formacion

Area Técnica

Caleccion Lagis

Caleccion Lagis

QCUPACTION

Emp. Colaborador3
— Ackas ASORC
Correo Web 5 Cettificada De
R.EB.T. - 200

Contacta con PLC

SESION INICIADA POR
IMARTLSO

'REGISTRATE AQUI

= Area de Abonados

L i
CORRED WEB I - t .

UTILIDADES OM-LINE
= - *R

I |
Haciendo clic en esta opcion, aparecera la pagina de bienvenida de este servicio:

Bienvenidos a Horde

Usuario [imartisi

Idioma | Espariol QW

Para poder hacer uso de él, simplemente debe escribir su nombre de usuario, su contrasefa,
elegir el idioma con el que desea trabajar y hacer clic en el botén “Entrar”.

Si los datos son correctos, usted iniciara una sesion de correo web a través del servidor de
PLC-Madrid.
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Lo primero que aparece es el contenido de la Bandeja de Entrada, denominada INBOX, en el
servidor de correo.

Puede observar que si dispone de mensajes, estos aparecen con formato de lista, de forma
similar a lo mostrado en Outlook Express.

el 4 B M g 4] ] =
INBOY Muevo Carpetas Cpciones Buscar Ayuda Libreka de Direcciones Contrasefia Salir de sesicn Abrir Carpeta
INBOX & 7 1 al 2 de 2 Mensajes
| Seleccionar: b || Marcar como: W Mower | Copiar
Eliminar | Recuperar | Lista negra Qeulkar Eliminados | Vaciar Papelera
(54 “# Fecha De Asunto [Secuencia] Taman!
0= 1 08:52:23 J.C.M.Castillo Mensaje de prueba bed
] ﬂ E 2 08:53:21 REEA Ofertas de cursos 2l
] Muevo Wisto [® Respondido P Importante a Eliminacio @ Barradar ﬁ Perzonal
Eliminar | Recuperar | Lista negra Qeulkar Eliminados | Vaciar Papelera
| Seleccionar: w || Marcar coma: (W | Mover | Copiar

Si necesita ver si ha recibido algun mensaje en el transcurso de una sesidén de corre web,
simplemente haga clic en el icono INBOX para recargar la bandeja de entrada.

Leer un mensaje
Para ver el contenido de un mensaje, simplemente haga clic en el nombre del Asunto. En la
misma ventana se muestra, ademas de la fecha y el remitente, el contenido del cuerpo del
mensaje recibido.
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=4 = -

G INECE  w
car Ayuda Libreta de Direcciones Canfr. Salir de sesid Abrir Carpeta _

W de prueba (1 de 2) | sdem] Mover | Copiar | Eshe mensajea

Eliminar | Responder | Responder a Todos | Reenviar | Redirigir | Lista negra | Fuente | Guardar como | Imprinnic Regresar a INBOY <=
006 08:52:23 40200

De: "M Caskilla" <jrmarkiS0@alma, prkic. mec.ess

Para: jmartiS0@plcmadrid.es
Asunto: Mensaje de prusba

=

Este ez un mesaje para probar el correo WEE de PLC-Madrid.

Eliminar | Responder | Responder a Todas | Reenviar | Reditigiv | Liska negra | Fuente | Guardar como | Imprinnir

Regresar a IMBOW <P

Mover | Copiar | Este mensaje a

sefia Calendario Salir «

Puede borrar el mensaje que esta visualizando, haciendo clic directamente el la opcion
Eliminar, que aparece las lineas de menus que aparecen por encima y debajo del mensaje.
También puede Responder al remitente con la opcién correspondiente de estos menus.

Redactar un nuevo mensaje
De manera similar a la vista para Outlook Express, en el correo Web, se puede redactar un
nuevo mensaje de correo electronico. Para ello, simplemente pulse sobre el boton Nuevo de la

barra de herramientas principal y se mostrara una ventana emergente, con los elementos
necesarios para la elaboracion del nuevo mensaje.

W

B

MNuevo

Observe que existe un campo para escribir la direccién del destinatario, un campo para la linea
del Asunto y un campo para el Cuerpo del Mensaje.
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£ http:/fwebmail. ple i - edactar Mensaje - Mozilla Firefox

Redactar Mensaje - lun 17 jul 2006 14:01:17 CEST 2

[ Enviat Mensaje H Guardar Borrador ” Cancelar Mensaje

Identidad ‘ jmartiS0@plcmadrid.es (Identidad Predeterminada) w ‘
Para ‘

infolplewadrid.es

Cc‘

Asunto ‘P rusha

|
|
Bce ‘ |
|

COpciones

Libreta de Direcciones Expandir Mombres Carécteres Espediales Adiuntar ?
Guardar copia en “"sent-mail” D Solicitar Acuse de Recibo

Esto es un texto de prueha

Enviat Mensaje H Guardar Borrador ” Cancelar Mensaje

ord)

Adjuntar

Terminado @

Una vez redactado el mensaje, envielo haciendo clic sobre el botén “Enviar mensaje”

) hitp:/fwebmail. plemadrid.es - Corre edactar, Mensaje - Mozilla Firefox

Redactar Mensaje - lun 17 jul 2006 14:01:17 CEST s

[ Enviar Mensaje ” Guardar Borrador ” Cancelar Mensaje

Identidad | jmarkis0@plcmadrid, es (Identidad Predeterminada) w |
Para

|1nf0@plcmadr id.es

Cc|

Asunto |Prueba

|
|
B | |
|

Opriones r 5)
Libreta de Direcciones Expandir Mombres Caracteres Especiales Adiurkar ?
Guardar copia en "sent-mail" [ solicitar Acuse de Recibo

Esto &5 un texto de prueha

Enviar Mensaje ” Guardar Borrador ” Cancelar Mensaje

=g

Adjuntar

Terminado G
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