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INFORMATICA BASICA PARA ELECTRICISTAS (1)

Del alicate al ordenador.

La tecnologia de la informacion y las comunicaciones ha logrado tan alto grado de desarrollo que
hoy esta en todas partes y, si no en todas, en la mayoria de las actividades del ser humano: en
la educacidn, la industria, el comercio, los negocios, la investigacion, etc.

Hoy en dia, conocer la tecnologia y utilizarla ya no constituye ningun privilegio, por el contrario,
es una necesidad. El uso de la tecnologia es un factor determinante en los niveles de eficiencia 'y
competitividad tanto a nivel empresarial como personal.

Los nuevos equipos informéticos, enormemente potentes, y los sistemas operativos basados en
interfaces graficos mucho mas amigables que los de hace algunos afios, han facilitado la tarea a
los usuarios “normales”, cuyo Unico objetivo es utilizar las medios informéticos para su profesion
de forma més o menos eficaz.

En la actualidad, el ordenador puede ser una herramienta igual de util que un alicate o que una
pinza amperimétrica, por este motivo, PLC-Madrid lanza una serie de articulos, descargables
desde su Web, que intentaran acercar esta tecnologia al instalador electricista.

Informatica ¢ Para qué?

Un instalador electricista puede aprovechar la tecnologia informética para realizar, entre otras,
las siguientes tareas:
1. Gestion de almacén y facturacion
2. Elaboracién de documentos oficiales. (Certificados y memorias)
3. Disefio de esquemas
4. Programacion de dispositivos electrénicos (autématas, paneles de operacion, etc.)
5. Programacién y monitorizacion de instalaciones domoticas e industriales
6. Medida y adquisicién de datos.
7. Calculos
8. Simulacion de circuitos.
9. Eleccién de aparamenta mediante catalogos electronicos
10. Compras on line.

¢,Por donde empezar?

Légicamente, el primer paso para aprovechar las ventajas que la informética puede proporcionar
a cualquier profesional, es disponer de un ordenador o0 computadora.

EL ORDENADOR

Es una maquina electronica disefiada para la manipulacién y procesamiento de datos de datos,
capaz de desarrollar complejas operaciones a gran velocidad. Es de propésito general, lo que
significa que se utiliza en diversos campos de la actividad humana; las finanzas, la investigacion,
edicibn de imagenes, edicion de texto, célculos matematicos, administracion de pequefas y
grandes bases de datos, entre muchos otros. Tareas que manualmente requieren dias de
trabajo, el ordenador puede hacerlas en solo fracciones de segundo.

Para lograr cumplir con sus funciones el ordenador requiere de dos partes principales, una que
es fisica, tangible, la maquinaria, a la que técnicamente se le llama hardware y otra que es
intangible, pero que esta alli y hace que el ordenador funcione, esta formada por los programas y
toda la informacion, esta se llama software .

El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn
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EI hardware (ORGANIZACION FiSICA DEL ORDENADOR)

El ordenador, habiendo sido disefiado para el procesamiento de datos, tiene una organizacion
similar a la de cualquier otro proceso . Con independencia de lo que se desee procesar, siempre
participaran tres elementos importantes, la materia prima, la transformacion que es el proceso en
si, y el producto final, es decir la materia prima transformada en un nuevo producto. Asi, el
ordenador esta conformado por dispositivos de entrada, unidad central de procesamiento,
dispositivos de salida y adicionalmente memoria externa o dispositivos de almacenamiento.

Dispositivos de entrada

Estos son, teclado, ratén, escaner, micr6fono, entre muchos otros, todos ellos permiten entrar
datos al sistema. Los datos son transformados en sefales eléctricas y almacenados en la
memoria central, donde permaneceran disponibles para ser procesados o almacenados en
medios de almacenamiento permanente.

Unidad central de procesamiento

Los componentes que pertenecen al area de procesamiento se sitan sobre la placa
madre o placa principal del ordenador. Se usa el término placa madre debido a que todos los
demds grupos de componentes y dispositivos periféricos son controlados a través de la misma.
Con la excepcion de los puertos de entrada y salida de datos y el dispositivo de almacenamiento
masivo, que de hecho son periféricos, la placa madre constituye la computadora en si.

Stots para conectar los
moédulos de memoria
RAM

Slots PCI

Zébcalo para la insercién
del microprocesador

Slots ISA
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El chip mas importante de cualquier placa madre es el
procesador. Sin el la computadora no podria funcionar. A
menudo este componente se denomina CPU. La CPU se
ocupa del control y el proceso de datos en las computadoras.
El microprocesador de la CPU esta formado por una unidad
aritmético-logica que realiza calculos y comparaciones, y toma
decisiones ldgicas (determina si una afirmacion es cierta o
falsa mediante las reglas del algebra de Boole); por una serie
de registros donde se almacena informacion temporalmente, y
por una unidad de control que interpreta y ejecuta las
instrucciones. Para aceptar 6érdenes del usuario, acceder a los
datos y presentar los resultados, la CPU se comunica a través
de un conjunto de circuitos o conexiones llamado bus. El bus
conecta la CPU a los dispositivos de almacenamiento (por ejemplo, un disco duro), los
dispositivos de entrada (por ejemplo, un teclado o un mouse) y los dispositivos de salida (por
ejemplo, un monitor o una impresora).

Cuando se ejecuta un programa, el registro de la CPU, llamado contador de programa, lleva la
cuenta de la siguiente instruccion, para garantizar que las instrucciones se ejecuten en la
secuencia adecuada. La unidad de control de la CPU coordina y temporiza las funciones de la
CPU, tras lo cual recupera la siguiente instruccion desde la memoria. En una secuencia tipica, la
CPU localiza la instruccion en el dispositivo de almacenamiento correspondiente. La instruccion
viaja por el bus desde la memoria hasta la CPU, donde se almacena en el registro de
instruccién. Entretanto, el contador de programa se incrementa en uno para prepararse para la
siguiente instruccion. A continuacion, la instruccion actual es analizada por un descodificador,
que determina lo que hara la instruccion. Cualquier dato requerido por la instruccion es
recuperado desde el dispositivo de almacenamiento correspondiente y se almacena en el
registro de datos de la CPU. A continuacion, la CPU ejecuta la instruccion, y los resultados se
almacenan en otro registro o se copian en una direccién de memoria determinada.

Memorias internas

Memoria RAM

Memoria de acceso aleatorio o RAM, en informatica, memoria basada en
semiconductores que puede ser leida y escrita
por el microprocesador u otros dispositivos de
hardware. Es un acrénimo del inglés Random
Access Memory. El acceso a las posiciones
de almacenamiento se puede realizar en
cualquier orden. Actualmente la memoria RAM
para computadoras personales se suele
fabricar en modulos insertables en la propia
placa madre.

L

Memoria ROM. z ST

Memoria de sélo lectura o ROM, en
informética, memoria basada en
semiconductores que contiene instrucciones o datos que se pueden leer pero no maodificar. En
los PC, las memorias ROM suelen contener el software necesario para el funcionamiento del
sistema (BIOS). El término ROM se suele referir a cualquier dispositivo de solo lectura,
incluyendo PROM y EPROM.

RRRRRARRARRRENRNARURNARARRRRRNERRS
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Memoria externa. Unidades de almacenamiento

Esta memoria es la encargada de brindar seguridad a la informacion almacenada, por
cuanto guarda los datos de manera permanente
e independiente de que el ordenador esté en
funcionamiento, a diferencia de la memoria
interna que solo mantiene la informacion
mientras el equipo esté encendido. Las
unidades de almacenamiento més utilizadas en
la actualidad son: Discos duros, unidades de
CD, unidades de DVD y unidades de memoria

SN

USB (Pendrive). Existen otros tipos, como por -
ejemplo las unidades de cinta, que tienen un \
uso menos generalizado y el disco flexible que Unidad de memoria portatil (PenDrive)

esta practicamente en desuso.

Discos flexibles : Disco magnético cominmente fabricados en material plastico y tienen la
particularidad de que pueden ser introducidos y retirados de la unidad de disco o drive. Son
pequefios y faciles de portar sin embargo su capacidad de almacenamiento es pequefia y su
velocidad de acceso es baja. Los discos flexibles mas utilizados en el momento son los de 3.5
pulgadas que almacenan 1.44 megabytes.

Discos duros : Disco magnético, estos estan hechos generalmente de aluminio, giran a una
velocidad 10 veces mayor y su capacidad de
almacenamiento es muy grande (80 gigabytes). Un disco
duro es un paquete herméticamente cerrado, conformado
por varios discos o placas, sus respectivas cabezas de
lectura/escritura y la unidad de disco. El disco duro
constituye el medio de almacenamiento mas importante
de un ordenador, ya que en la actualidad, por los
volimenes de informacion que se maneja, es muy dificil
trabajar sin éste.

Un disco magnético es una superficie plana circular,
recubierta con oxido de hierro. La superficie recubierta es
magnetizada formando puntos microscopicos, cada uno
de los cuales actua como un pequefio iman permanente. Segun la polarizacion de los puntos la
sefal puede indicar falso o verdadero, 0 o 1.Los puntos se disponen en forma de lineas
concéntricas que reciben el nombre de pistas y se numeran desde 0 comenzando desde el
exterior. Para poder establecer las direcciones en que se almacena la informacion, es necesario
trazar lineas en sentido perpendicular a las pistas, estas se denominan sectores y dividen el
disco en forma similar a como se cortan las rebanadas de una tarta. Cada sector tiene una
direccién unica en el disco.

El proceso de trazado de pistas y sectores en un disco se denomina formatear que equivale a
preparar el disco para que pueda almacenar informacion de manera confiable.

CD-ROM: disco compacto de solo lectura, de 5 ¥4 pulgadas con 12 cm. de
diametro, y una capacidad que va desde los 650 MB y 74 min. hasta los 1054 MB y 120 min. Hay
gue tener en cuenta que, hoy por hoy, los CD tiene una vida util limitada debido a la degradacion
de su capa fotosensible, aunque esta situada en una media de 30 afios. En ellos se almacena la
informacion en forma de pozos y planos microscépicos que se forman en la superficie del disco,
por lo que no pueden ser alteradas posteriormente. Un haz de un pequefio laser en el

El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn
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reproductor de CD-ROM ilumina la superficie y refleja la informacion almacenada. Estos CD’s
pueden ser grabados y leidos, pero no puede cambiarse la informacidén que contienen una vez
grabados.

CD-R y CD-RW: Son CD’s grabables (CD-R) y regrabables o rescribibles (CD-RW).

En los CD-R el proceso de grabacion se realiza quemando la capa fotosensible y quedando de
esta manera grabada la informacion en forma de marcas Una vez alterada, la capa fotosensible
no puede volver a su estado natural, por lo que el CD-R puede ser grabado una sola vez.

Los CD-RW son una evolucion sobre los CD-R. La diferencia estriba en el cambio de la capa
fotosensible, el proceso normal de quemado lo efectia como el CD-R, pero si posteriormente a
la grabacion se somete a un nuevo quemado, a una temperatura superior a la establecida para
la grabacion, el material fotosensible es capaz de volver a su estado original quedando listo para
una nueva grabacion. Esto conlleva que el laser de las unidades CD-RW sea también distinto del
incluido en las unidades lectoras y grabadoras CD-R, pues debe ser capaz de modificar con
facilidad la frecuencia de emision de grabacion.

DVD

Las siglas DVD significan Video Disco Digital o Disco Versatil Digital, es la ultima generacion
en la tecnologia de almacenamiento en disco 6ptico. Es un CD mas rapido y con mayor
capacidad para almacenar video, audio y datos de ordenador que tiene funcién de grabadora de
videos, sonidos con una gran nitidez en el video y en el sonido.
El secreto para la alta capacidad en una superficie igual a la de los CDs es que los pits de los
datos en un DVD estan separadas 0'74um frente a los 1'6 um (micrones) de un CD, asi mismo
las pistas se juntan pasando de los 0'83um a los 0'4um o 0’44um de un DVD. Para leer estos
pits mas pequefios y pistas méas apretadas, DVD emplea un laser rojo con una longitud de onda
de entre 635 y 650 nandmetros; las unidades de CD-ROM usan un laser infrarrojo de 780
nanometros. Todo ello da lugar a la posibilidad de hacer hasta 4 veces mas marcas que en un
CD, es decir, a mayor densidad de datos, o lo que es lo mismo, mayor capacidad.
Otra ventaja de los DVD es que pueden almacenar informacion en ambas caras del disco y
ademas cada cara puede tener dos capas con lo que se multiplica por cuatro la ya de por si gran
capacidad de este dispositivo, es decir, hasta 17 GB

DVD-R y DVD-RW

El DVD-R o DVD grabable aparecié poco después del DVD-ROM y al
igual que el CD-R puede ser grabado una sola vez. Actualmente estan
disponibles los DVD-R de 4.7 GB, existiendo también los de doble cara
gue llegan a los 9.4 GB. Es el formato mas compatible de grabacién en
DVD, la mayoria de grabadoras son capaces de grabar en este formato
y la mayoria de lectores de leerlos.

Un DVD-RW (RE-WRITABLE) es un DVD regrabable en el que se
puede grabar y borrar la informacién varias veces. La capacidad
estandar es de 4.7 GB. La grabacion en este formato, necesita un proceso de formateo del disco
en su totalidad (inicializacion) antes de comenzar y es necesario cerrarlo al terminar
(finalizacién).

Existe un modelo, el DVD+RW que no es necesario | inicializarlo ni finalizarlo. Formatea al
mismo tiempo que graba

La informacién de las velocidades en los aparatos de DVD que viene dada por 6 parametros se
interpreta como sigue

Por ejemplo para una grabadora 24x8x4 en CD y 6x2x1 en DVD, significa que puede leer a 24
en CDy 6 en DVD, grabara8en CDy 2 en DVD y rescribira4 en CDy 1 en DVD

g El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn
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Dispositivos de salida

Permiten presentar los resultados del procesamiento de datos, son el medio por el cual el
ordenador presenta informacion a los usuarios. Los mas comunes son la pantalla y la impresora.

Pantalla o monitor

Dispositivo de salida que exhibe las imagenes que elabora de acuerdo con el programa o
proceso que se esté ejecutando, puede ser videos, graficos, fotografias o texto. Es la salida por
defecto donde se presentan los mensajes generados por el ordenador, como errores, solicitud de
datos, etc.

Toda pantalla esta formada por puntos de luz llamados pixeles que se iluminan para dar forma a
las imagenes y a los caracteres. Cuantos mas pixeles tenga una pantalla mejor es su resolucién,
es decir ofrece mayor nitidez.

Hay actualmente tres tipos principales de tecnologias: CRT o tubos de rayos catédicos (los de
siempre), LCD o pantallas de cristal liquido (Liquid Crystal Display), y las Pantallas de Plasma.

MONITORES CRT
Usan un tubo de vacio para mostrar las imagenes. Disponen de uno o varios cafiones de
electrones que generan haces de electrones o rayos catddicos que se dirigen desde alli hacia la
mascara porque se encuentra a una diferencia de potencial importante (de 20 a 30.000 voltios).
Una vez que llega a la mascara, parte del haz se estrella contra ella, y otra parte se cuela por los
agujeros que tiene llegando hasta el fésforo que hay en la pantalla y haciendo que se ilumine
dicho punto del color del fésforo (monitor monocromo), o de los diferentes colores: Rojo (Red),
Verde (Green) o Azul (Blue) en caso de un monitor en color, que dispone de tres tipos diferentes
de fosforo. Ese haz de electrones es dirigido a voluntad por medio de unas bobinas que hay
alrededor del cuello del tubo, las bobinas de deflexion o deflectoras, y se le hace recorrer toda la
superficie de la pantalla para dibujar la imagen. La intensidad de iluminacién del punto se
consigue cambiando la intensidad del haz de electrones.

PANTALLAS LCD. LCD son las siglas de Liquid Crystal Display, o pantalla de cristal
liquido. Consta de un material organico que esta en medio del estado de solidificacion: ni es
completamente liquido, ni sélido.

Se basan en varias propiedades que tienen algunos cristales liquidos:

« Cambian la polaridad de la luz que los atraviesa

« Sus cristales se pueden orientar aplicando un campo eléctrico
La luz entra por un lateral, pasa por un filtro que la polariza, atraviesa los cristales liquidos que
cambian su polarizacion, y sale por el otro filtro. Si se excita al compuesto de cristales liquidos
mediante un voltaje, sus cristales se reordenaran, por lo que la luz no cambia su polarizacién y
no traspasa el segundo filtro.
Existen distintas tecnologias en LCD: TFT, DSTN, HPA
Estas tecnologias se distinguen entre si por el método de control de la multitud de puntos que
conforman la pantalla; Asi, el control dinamico que es un método que activa los puntos fila a fila,
es utilizado con sistemas de mejora en las tecnologias DSTN (Dual Super Twisted Nematic), que
divide la pantalla en dos zonas para refrescar en menos tiempo, y HPA (High Power
Addressing), que aumenta la energia que se puede suministrar a los puntos. El control activo es
utilizado en la tecnologia TFT (Thin Film Transistor o transistores de pelicula fina). TFT utiliza un
transistor y un condensador en cada punto de la pantalla, por lo que cuando se activa se carga el
condensador y el transistor deja activado el punto mientras se refrescan los demas.

PANTALLAS DE PLASMA
Las pantallas de plasma tienen un sistema de funcionamiento que es mezcla de los tubos de
rayos catddicos: Los colores se obtienen excitando fosforo de los colores primarios (Rojo, Verde
y Azul), y un sistema de direccionamiento similar al de las pantallas LCD: se direcciona cada
punto por separado por medio de un electrodo de fila y otro de columna. Una descarga eléctrica
gue hace que se eleve la temperatura de un gas inerte y pase al estado de plasma. En ese
estado, el gas excita al fésforo que recubre la superficie de la celda que se ilumina del color que
corresponda.

El gas en estado de plasma esta muy caliente, provoca consumos elevados de energia eléctrica
y hacen que sea necesario utilizar ventilacién forzada.

g El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn
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Las siglas con las que se denomina comunmente a los monitores corresponden con distintas

resoluciones de pantalla.

VGA: Video Graphics Array. 648x480, 320x200.

SVGA: Super Video Graphics Array. 800x600.

XGA: Extended Graphics Array. 1024x768.

SXGA: Super Extended Graphics Array. 1280x1024.

UXGA: Ultra Extended Graphics Array. 1600x1200.

WXGA: Wide Extended Graphics Array. 1366x768.
WSXGA: Wide Super Extended Graphics Array. 1680x1050.
WUXGA: Wide Ultra Extended Graphics Array. 1920x1200.

La tarjeta grafica

Es el elemento que permite comunicar la placa base con el monitor. De una manera resumida la
Tarjeta de Video es la que transmite al monitor la
informacion gréfica que debe aparecer en pantalla, es decir,
interpreta los datos que llegan del microprocesador,
ordenandolos y realizando los calculos necesarios para
poder presentarlos en la pantalla y ademas los datos
digitales resultantes de ese proceso los transforma en una
sefal analégica que pueda entender el monitor. Estos dos
procesos suelen ser realizados por uno 6 mas
microprocesadores graficos y el conversor analdgico-digital o
RAMDAC.

La tarjeta grafica puede estar integrada en la propia placa
madre o se puede “pinchar” en un slot destinado para ello en la misma.

Impresora:

Es un dispositivo de salida que fija sobre el papel la informacién que se tiene en pantalla, en
archivo o el resultado de un proceso. La impresion puede ser en negro o
en colores segun el tipo de impresora que se tenga. Segun la tecnologia
gue empleen se pueden hacer tres grupos:

Matricial, de inyeccion de tinta (o inkjet) y laser.

Las primeras son las mas antiguas, son ruidosas y lentas, pero muy
resistentes y su mantenimiento es muy econémico. Son irreemplazables
en tareas que requieren modelos de impresos autocopiativos o papel
continuo. La calidad viene marcada por el numero de agujas, que
suelen oscilar entre las 8 y las 24, siendo mejor cuanto mayor sea este nimero.

Las impresoras de inyeccion de tinta (inkjet), son silenciosas y rapidas, la calidad de impresién
es muy buena tanto en monocromo como en color, el coste de la impresora es bajo, sin embargo
el coste de la impresion es alto por el precio de los cartuchos de tinta. No son recomendables
para trabajos intensos y de muchas copias. Como en otros componentes, es importante disponer
de los "drivers" adecuados, y que estos estén convenientemente optimizados.

Las impresoras laser trabajan como una fotocopiadora y producen imagenes de Optima calidad,
tienen un bajo nivel de ruido y son las mas répidas, su precio de coste es mas alto que el de las
de inyeccion de tinta, pero su coste de mantenimiento es mas bajo, admiten una mayor carga de
trabajo. Para la impresion en color su precio es muy elevado y su velocidad relativamente baja,
siendo los modelos mas habituales los monocromos. Suelen disponer de memoria "buffer" donde
almacenar los trabajos que le van llegando y asi liberan al resto del equipo mientras imprimen.

Otros dispositivos

La fuente de alimentacion

Se encarga de suministrar la energia eléctrica a todos los
elementos del sistema. Se encuentra alojada en una caja

EL perfecto bus de comunicacidon entre el sector eléctrico -
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metdlica que se puede extraer con facilidad para su sustitucion en caso de averia.

Los puertos de comunicacion

Para realizar tareas de comunicacion con el exterior, los ordenadores disponen de los
denominados Slots y Puertos.

Para un electricista los puertos de comunicacion tienen un valor afiadido, ya que permitiran
conectar al ordenador determinados dispositivos e instalaciones. Por ejemplo, pueden ser Utiles
para la programacion de autématas y la programacion o monitorizacion de sistemas dométicos.
Tradicionalmente los puertos de un ordenador para comunicaciones, se encontraban en la parte
trasera del mismo, pero en los Ultimos tiempos estos puertos se estdn ubicando también en la
parte delantera, facilitando asi la conexion de los dispositivos.

Algunos de estos puertos estan disefiados para una aplicacion concreta: teclado, ratbn monitor,
puerto de juegos, etc., otros son de proposito general y se pueden conectar a ellos dispositivos
tan diferentes como impresoras, autdmatas programables, paneles de operacion, tarjetas de
programacion de microcontroladores, etc.

Puerto paralelo Adaptador de red Puerto de juegos

............

Tarjeta de sonido

Conectores USB

Puertos serie

Teclado y ratén

| El puerto paralelo
Se presenta como un conector hembra de 25 pines, que inicialmente fue disefiado para conectar
en €l la impresora. Con el tiempo se ha aprovechado para comunicar el ordenador con otro tipo
de dispositivos, como scanner o programadores de chips.
En este tipo de puerto, la transmisién de los bits se hace en paralelo, es decir, todos a la vez.
Por tanto, su comunicacion es rapida (mas que el puerto serie), pero tiene el inconveniente de
gue la longitud del cable que conecta al dispositivo, no puede se muy elevada (los fabricantes de
impresoras no aconsejan mas de 2 metros).
Debido a que se esté sustituyendo por el versétil USB, en la actualidad, ha desaparecido casi
por completo en los equipos portatiles, aunque aun se sigue incorporando en los de sobremesa.
Salvo para ciertos dispositivos de programacion de microcontroladores o algunos equipos
didacticos de entradas/salidas, este puerto no se suele utilizar en instalaciones industriales.
El puerto paralelo se identifica como LPT, afiadiéndole un ndmero en funcién del puesto que
hace en el equipo: LPT1, LPT2,...
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El puerto serie
Hasta que aparecidé el omnipresente USB, el puerto serie ha sido el preferido para la
comunicacion de todo tipo de dispositivos industriales y dométicos. La informacion fluye por €l en
serie, es decir, las sefiales se transmiten unas detrds de otras, haciendo que la comunicacion
sea mas lenta que en el puerto paralelo, pero mucho mas fiable si se aumenta la longitud del
cable.
El puerto serie se presenta como un conector macho de 9 pines. Aunque esto no siempre ha
sido asi, ya que en los primeros ordenadores, este conector era de 25 puntas, también macho.
El puerto serie utiliza el protocolo de comunicacion denominado RS232 y en muchos casos, esta
es la forma que los fabricantes de dispositivos utilizan para identificar a este tipo de conexion.
En los equipos de sobremesa es habitual encontrar mas de un conector de puerto serie. Estos
se identifican como COM, seguido de un nimero que indica el puesto que hace en el equipo:
COM1, COM2, etc.
En electricidad, el puerto serie se utiliza para numerosas operaciones:
* Programacion de automatas
* Programacion de paneles de operacion
» Parametrizacion de variadores de velocidad
* Programacion, supervision y control de instalaciones domoticas (KNX-EIB, Simon VIS,
X10, etc)

El puerto USB
El bus serie universal, conocido como USB, es el tipo de bus mas utilizado en la actualidad en
todo tipo plataformas informaticas. Permite conectar casi cualquier dispositivo a un ordenador
personal (cAmaras digitales, impresoras, discos duros externos, memorias portatiles, ratones,
webcam’s, etc).

El

n

e zo—
i': | feaeg rﬁ\_n_ !..

——

Puertos USB del ordenador Clavija de periférico USB
Tiene la ventaja de que los periféricos se conectan en “caliente”, es decir, el equipo los reconoce
de forma inmediata, sin necesidad de reinicio.
Estéd sustituyendo, a pasos agigantados, a los puertos tradicionales (paralelo y serie). En los
ordenadores portatiles es el Unico que viene instalado por defecto.
Todos los fabricantes estan adaptando sus sistemas a este tipo de conexion. Ya es habitual
encontrar autdbmatas o sistemas domaoticos con cable USB
Existen dos versiones de este bus. La versibn USB 1.1 solamente se disponia de dos
velocidades de transferencia (1.5 Mbit/s y 12 Mbit/s). Con la nueva versién USB 2.0 se pueden
conseguir hasta 480 Mbit/s.v

g El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn
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El Firewire
Aunque no tan habitual como los comentados anteriormente, el Firewire, también conocido como
puerto 1394, esta tomando fuerza y cada vez se incorpora en mas ordenadores de serie.
El FireWire es un estandar de entradas-salidas, que permite transferencia de datos a gran
velocidad. Aunque existen dispositivos como discos duros externos, que permiten este tipo de
comunicacion, su uso esté casi restringido a las videocamaras digitales.

i i

Puerto FireWare (1394) Clavijas FireWare

Adaptador de red
Actualmente las tarjetas de RED se incorporan directamente de serie, tanto en ordenadores de
sobremesa como en equipos portatiles.
Al adaptador de red se le denomina también adaptador o tarjeta NIC. Puede ser una tarjeta
enchufable en el interior del ordenador o estar integrado en la placa base.

Adaptador de red enchufable (BNC) Adaptador de red integrado en la placa base (RJ-45)

El medio fisico de transmision para las redes de ordenadores actuales, es el cable de pares,
compuesto por 8 hilos, en cuyas terminaciones se crimpan los conectores RJ-45, muy utilizados
en la actualidad en el cableado estructurado. Algunos
adaptadores de red, tienen la posibilidad de conectar
cable coaxial a través de conectores BNC, aunque este
medio de transmisién esta actualmente en desusoy
practicamente todas las redes de datos se montan con
cable de pares.

La gran mayoria de las redes locales que se monta en
la actualidad son del tipo Ethernet, ya que asi como se denomina el estdndar sobre el que
funcionan.

Existen muchos dispositivos, no so6lo ordenadores, que se
pueden conectar directamente a una red Ethernet (impresoras,
camaras, fotocopiadoras, etc). A estos elementos se les suele
identificar con el acronimo IP, ya que es este el protocolo que
utilizan para su comunicacion.

Un ejemplo del uso de dispositivos IP, es la enorme aceptacion
que estan teniendo las camaras de vigilancia IP. Con ellas, el
usuario, puede vigilar su vivienda o negocio desde cualquier
parte del mundo, con simplemente disponer de una conexion a
Internet.

Camara IP
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Las ranuras o slots de expansion.

En algunos casos, suele ocurrir que los dispositivos a conectar al ordenador, requieren un
hardware especial para su correcto funcionamiento. En estos casos, no queda méas remedio que
levantar la tapa de la CPU y enchufar el dispositivo en alguna de las ranuras de expansion que
dispone la placa base.

Esto es mas habitual de lo que pueda parecer en el ambiente industrial para tareas relacionadas
con las comunicaciones industriales, programacion de autématas, adquisicion y monitorizacion
de datos e instrumentacion basada en PC.

i i

(
Tarjeta para convertir un PC en un maestro de una red Tarjeta que permite convertir un ordenador en un
de autématas programables Osciloscopio de 4 canales

Estos son algunos de los tipos de Stots de expansion que disponen los ordenadores de
sobremesa. Segun la época que pertenezca el equipo, puede disponer de unos u otros.

Ranuras ISA
Permiten conectar dispositivos y periféricos directamente a la placa base del ordenador.
El bus ISA es un bus antiguo, que actualmente esta en desuso. Nacidé en los afios 80 con los
primeros equipos PC y comenz0 a desaparecer con la llegada de las primeras versiones del
micro procesador Pentium.
Las ranuras ISA son de color negro y pueden tener dos tamafios: 8,5y 14 cm.

EEEE IR

Ranuras PCI
El bus PCI ha sido el sustituto natural del bus ISA. Durante un tiempo estos dos estandares
estuvieron conviviendo juntos y en algunos equipos antiguos, se pueden ver los dos tipos de
ranuras.
La ranura PCI es de color blanco y es méas pequefa que su antecesora ISA.
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La gran mayoria de los dispositivos actuales para conectar directamente en la placa base, se
fabrican con tecnologia PCI.

Ranuras AGP

Hasta el nacimiento del bus AGP, las tarjetas
gréficas, para la conexién de los monitores de
ordenador, se disefiaban para el bus PCI. Este
bus presenta un cuello de botella en la
transmision de datos de video, especialmente
en la gestion de la memoria de la tarjeta
gréfica. Para evitar estas dificultades en el
envio de datos desde la placa base al sistema
grafico, se disefio un bus exclusivo para los
adaptadores graficos, denominado AGP.

En la ranura AGP solamente se pueden
conectar tarjetas graficas.

Generalmente solo se dispone de una ranura
de este tipo por cada placa base, ya que no es
muy habitual conectar mas de una tarjeta
gréfica en un mismo equipo y se suele
identificar por su color marron.
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EI SOftware (FUNCIONAMIENTO DEL ORDENADOR)

Esta conformado por toda la informacién, ya sean instrucciones o datos, que hacen que el
ordenador funcione, sin el concurso de éste el hardware no puede realizar ninguna funcion. El
software puede clasificarse en grupos, segln la tarea que realiza:

- De base: Sistemas operativos, antivirus

- De desarrollo: Creacion de nuevos programas

- Ofimatica: Procesadores de texto, Base de datos, Hoja de Célculo

- De gestion: Contabilidad, Presupuestos, Facturacion

- Cientifico/Técnico: Programacion automatas, Calculos y Medidas. Disefio

SOFTWARE DE BASE (SISTEMA OPERATIVO)

Es un conjunto de programas indispensable para que el ordenador funcione. Estos se encargan
de administrar todos los recursos del conjunto de hardware y facilitan la comunicacién con el
usuario.

El sistema operativo cuenta con programas especializados para diversas tareas, como son la
puesta en marcha del equipo, la interpretacion de comandos, el manejo de entrada y salida de
informacion a través de los periféricos, acceso a discos, procesamiento de interrupciones,
administracién de memoria y procesador, entre otros.

SOFTWARE DE DESARROLLO (LENGUAJE DE PROGRAMACION)

En términos coloquiales, son programas que sirven para crear otros programas. Al igual que el
lenguaje natural constan de sintaxis, semantica y vocabulario que el ordenador puede entender y
procesar.

Los lenguajes de programacion se pueden clasificar en tres categorias: lenguaje de maquina,
lenguaje de bajo nivel y lenguaje de alto nivel. Ej.: C++, Foxpro, Visual Basic, Java, HTML.

SOFTWARE DE APLICACION (OFIMATICA)

Es un conjunto de programas que se encargan de manipular la informacion que el usuario
necesita procesar, son programas que desarrollan una tarea especifica y cuya finalidad es
permitirle al usuario realizar su trabajo con facilidad, rapidez, agilidad y precisiéon. El software de
ofimética se puede agrupar en: procesadores de texto, hojas de calculo, bases de datos,
agendas, programas de dibujo, ... Ej.: Word, Excel, Access, CorelDraw, WordPerfect, etc.

SOFTWARE DE GESTION
Conjunto de programas de aplicacién especializados para desarrollar tareas, habitualmente de
caracter de gestion econdmico y administrativo. Ej.: Contaplus, Factuwin,...

SOFTWARE CIENTIFICO/TECNICO
Conjunto de programas de aplicacion especializados para desarrollar tareas de supervision,
célculo, disefio, programacién de dispositivos, etc. Ej.: Autocad, Cx programer,...

SISTEMA OPERATIVO DE WINDOWS

Es un sistema operativo con una interfaz gréfica desarrollado por la empresa Microsoft
para ordenadores compatibles con la familia IBM. Decir que Windows tiene una interfaz gréfica
significa que cuenta con una presentacion agradable para el usuario donde cada elemento de
informacion es representado con un simbolo gréfico (icono) que facilita el manejo. Inicialmente
Windows era una aplicacion para ordenadores personales que se ejecutaba sobre el sistema
operativo DOS, hasta que se desarrollé la versidbn Windows 95 a partir de la cual han seguido las
versiones Windows 98, Windows 2000, Windows Mileniun y XP.

El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn
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CONCEPTOS BASICOS
Algunos conceptos importantes para el trabajo en ambiente Windows son:

Ventanas : area rectangular en la pantalla donde se muestra o se accede a informaciéon. Cada
aplicacion en Windows se abre sobre una ventana diferente.

Icono : simbolo o pequefio grafico que representa un programa, un archivo o cualquier otro
elemento de informacion.

Barra de tareas : Franja ubicada en alguna de las orilla de la pantalla donde se encuentra el
boton inicio y algunos iconos de aplicaciones instaladas. En esta barra se muestran las ventanas
abiertas.

Puntero del mouse : es la figura que representa el Mouse. Entre las representaciones graficas
mas comunes de punteros se encuentran una punta de flecha, una pequefia mano, una barra
vertical (para insertar texto) o un reloj de arena (simbolizando que hay que esperar pues el
sistema esta realizando alguna operacion). El puntero permite seleccionar objetos en la pantalla.

Menu: consiste en un listado de opciones que indican operaciones a realizar o alternativas de
seleccién, por ejemplo, un listado de archivos. Los menuds pueden tener dos formas: barra de
menu, cuando las opciones estan dispuestas en forma horizontal y ment emergente, cuando el
menu aparece en cuando se escoge una opcidn en una barra de mend.

Clic: es el evento de presionar alguno de los botones del mouse.

Doble clic : significa que el boton del mouse se presiona dos veces seguidas.

Archivo : Es un conjunto de datos almacenado en disco de manera estructurada de manera
que el ordenador puede acceder a ellos, ya sea mediante funciones del sistema
@j operativo o mediante programas de aplicacion. Hay diversas clases de archivos, las
instrucciones que conforman los programas también reposan en un archivo, otros
tipos de archivos pueden ser las cartas, bases de datos, graficos, etc. Todo archivo
. consta de un nombre y una extension, el nombre puede ser de hasta 80 caracteres,
. la extension de solamente tres, ésta Ultima indica el tipo de archivo que es y el
programa con el que puede ser abierto. Por ejemplo, las aplicaciones tienen

E extension .exe, los trabajos realizados en Word .doc y los realizados en Excel .xls.
Existen un tipo especial de archivos que pertenecen al sistema, estaran encriptados

y compilados, y por tanto, no podran ser manipulados por el usuario.

Carpeta: Es un archivo especial que tiene la particularidad contener otros archivos.

,J' Las carpetas fueron pensadas para organizar la informacién en el ordenador, dentro

de ellas se puede almacenar archivos y otras carpetas.

El icono de una carpeta es muy caracteristico y aunque se puede personalizar, tiene
el aspecto de una carpeta real de color amarillo.
El sistema genera unas carpetas especificas para facilitar el trabajo de
almacenamiento de documentos al usuario. Algunas de estas son: Mis Documentos,
Mis Iméagenes, Mi Musica, etc.

~l
ﬁ]
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COMENZAR CON WINDOWS

Dado que Windows es un sistema operativo, para poder ejecutarlo es necesario que esté
instalado como tal. El sistema operativo se ejecuta autométicamente al encender el equipo.
Al encender un equipo que tenga el sistema operativo Windows, después de hacer el
reconocimiento de recursos y configuracion, se cargara el entorno grafico y aparecera en
pantalla el Escritorio .
Se le llama escritorio al area en la que se ubican los iconos de uso mas frecuente y donde se
despliegan las aplicaciones en el momento en que se ejecutan.
En el escritorio se encuentra la Barra de Tareas y en ella el Boton Inicio , estos dos elementos
desempefian una funcién muy importante en el ambiente Windows.
El botén Inicio da acceso al menu principal de Windows, donde se encuentra entre otras, la
opcién Programas, ésta permite ejecutar cualquiera de las aplicaciones instaladas en el
ordenador. Cualquier nuevo programa que se instale o cualquier cambio de configuracion, se
debe hacer a través de este boton.

Acceso directo

Papelera
Menu Inicio

Barra de herramientas Programas cargados
en memoria

‘4 Inicio

La Barra de Tareas, en primer lugar, contiene iconos de acceso a diversas aplicaciones como el
Internet Explorer, entre otros, ademas en ella se vera el nombre de las aplicaciones que se
tengan abiertas y nos permitird navegar a través de ellas.

En el escritorio se puede alojar practicamente cualquier objeto del sistema, pero los mas
habituales de encontrar son los denominados Accesos Directos. Estos se

identifican por disponer de una pequeia flecha en la parte inferior izquierda @ E
del icono y no son mas que atajos para lanzar los programas instalados Macromedia Acrobat
en el eCIUipO. Flash & Reader 5.0
Ademaés en el escritorio se suele encontrar
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El reloj: Ubicado en la parte derecha de la barra de herramientas, permite ajustar la hora y fecha
del equipo.

El tapiz: es el espacio en el que se alojan los accesos directos a los programas. Puede tener un
color fijo 0 una imagen como la mostrada en la figura.

Iconos que aparecen al lado del reloj: son programas y servicios que se estan ejecutando en
memoria del sistema y que trabajan en segundo plano. La mayoria de los programas que
aparecen aqui, se ejecutan de forma automética cuando se arranca el sistema operativo.

CERRAR WINDOWS:

Cuando se trabaja con Windows es conveniente tener presente que antes de apagar el
ordenador es necesario cerrar el Sistema Operativo, para que toda la informacién que esta en
memoria sea depositada sobre los discos correspondientes. Ilgualmente es recomendable antes
de cerrar Windows guardar los documentos y cerrar todas las aplicaciones que se estén
utilizando, aunque, de no hacerlo, al cerrar Windows éste nos presentara mensajes de
advertencia y pedira que guardemos los documentos que estén abiertos, se corre menos riesgo
de perder informacion cuando se procede de forma ordenada.

. Para cerrar Windows debemos hacer
| clic sobre el boton Inicio, Iuego
_ seleccionaremos Apagar el Sistema.
@ Confime que desea Aparecera el cuadro de didlogo que se
muestra a la izquierda.
Debemos Asegurarnos que esté
sefialada la opcion Apagar el sistemay

™ suzpender

“

" rginiciar haremos clic en Aceptar. Antes de
¢ reiniciar en modo MS-D05 apagar el ordenador esperaremos que
aparezca un mensaje en pantalla
| Aceptar I Cancelar Ayuda indicAndonos que ya puede apagar el

equipo; posiblemente no aparezca
ningun mensaje, puesto que len la actualidad la mayoria de los ordenadores cuentan con fuente
electronica y se apagan automaticamente.

MENU CONTEXTUAL

Es un menu de acceso rapido a las diferentes operaciones que se pueden hacer sobre un
objeto del sistema. Se accede a él, haciendo clic sobre el objeto con el boton derecho del ratén.
Por ejemplo, si se desea copiar una carpeta o archivo, la opcion mas rapida es acceder a su
menu contextual a través del botdn derecho del raton. Si se desea cambiar el fondo del tapiz del
escritorio, se puede hacer a través de la opcién Propiedades de su menu contextual.

da ::'n‘::\
mﬂ Abrir

Explorar
Buscar...
Compartir y seguridad...

Crganizar iconos .

Actualizar Enviar a ¢
Cortar

gar-acceso directe Copiar

Deshacer Cambiar nombre  Chrl+Z
Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre
Propiedades

Menu contextual del escritorio Men( contextual de una carpeta

El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn

G/ Toledo, 176 28005 - Madrid ~ Tifno: 91 3660063 Fax: 91 3664655  http: www.plcmadrid.es  e-mail: plcmadrid@plcmadrid.es PAG.-18



QOrid,

PL.C. Madrid s.Lu.

s b
Abrir - Abrir
Explorar SAWE  Ejecutar coma...
| Buscar... Anclar al menid Inicio
Comparkir v sequridad. .. Enviar a 3
Formatear.. . | Corkar
Copiar
Copiar
Crear acceso directo
Crear acceso directo .
Cambiar nombre Elninar
Cambiar nombre
Propiedades )
Propiedades
Menu contextual para una unidad de disco Menu contextual para un archivo

Por tanto, se puede decir que cada objeto tiene un menu contextual diferente,
dependiendo de lo que se pueda hacer con él.

MANEJO DE VENTANAS

Todas las ventanas de Windows tienen una estructura semejante y se pueden realizar con ellas
las mismas operaciones. En el gréafico siguiente se presenta la estructura basica de una ventana.

Barra de titulo

Icono del
menu de
control

Botén minimizar
Botén maximizar

Barra de herramientas

Barra de menu Botén cerrar

@ Disco local (C:) ’:]@l

Archivo Ayuda :F

Las operaciones que se
pueden realizar sobre
ventanas son: abrir,

Edicion PWer  Favoritos

Atrds v ) ‘5‘ ) Biisqueda | [ Carpetas - . ..
o uliih. 0 A1) g _ maximizar, minimizar,
Drreccén [ C:\ vkl restaurar, cerrar, mover,
~ . ~
Carpetas X o= cambiar tamarfio.
@ Escntorio &rchivos de programa
# () s o .
: ﬁﬂfpc“”me”‘“ Abrir : una ventana se
% A Disco de 3 (A7) Carpeta abre automaticamente
giigtkcd ()] cuando se ejecuta una
B Q Archivas de programa I ., d
. @Carpeta Documents and Settings ap Icacion, cuan O se
B e accede a un archivo o
#® ) Docuenents and Settings
=g documento o cuando se
® o ped pet invoca una determinada
# (9 per Barrade funcién en un programa,
13 psexec desplazamiento .
¥ () WINDOWS ped vertical por ejemplo Guardar o

IQUAVANRARWARR AR A

= oot (1 Corregir ortografia. Para
e G, Panel de cantral — ejeCUtar ‘Una apllcaCIOn (o}
* (3 Documentas compartidos J para abrir un documento
# | Documentos de Administrada se hace dObIe CIiC en el
# |J) Documentos de carlos .

& pis sitios de red WINDOWS icono que lo representa o
) Papelera de recirlaje clic en la opcion de menu
= Ftes de fanue correspondiente, segun el

Ccaso.

< - | > Eail v

Barra de desplazamiento horizontal
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Maximizar: algunas veces cuando se abre una ventana, esta solo ocupa una parte de la
pantalla, por comodidad puede preferirse que la ventana ocupe la totalidad de la pantalla, a este
proceso se le llama maximizar y se logra haciendo clic sobre el botdn que se encuentra en la
parte superior derecha de la ventana.

Minimizar: consiste en ocultar la ventana, generalmente se lo hace cuando se requiere despejar
la pantalla o cuando se dejara de utilizar la ventana temporalmente. Igualmente, se hace clic
sobre el botén correspondiente. Al minimizar la ventana deja de estar visible, pero se conserva
con toda su informacién, y el nombre de la ventana o del documento que contiene aparece en la
Barra de Tareas.

Restaurar: consiste en volver la ventana a su tamafio normal y se ejecuta después

gue la ventana ha sido minimizada o maximizada. Cuando ha sido minimizada, el ﬁ
nombre de la ventana aparece en la barra de tareas, para restaurarla se hace clic ;.Eﬂ
sobre €él. Cuando ha sido maximizada, el boton maximizar cambia de forma, ya no

sera un cuadro, sino dos cuadros, como se muestra en la figura.

Mover: para mover una ventana es necesario que ésta no esté en su maxima amplitud, porque
de ser asi no habria para donde moverla. Para mover una ventana en la pantalla es suficiente
con hacer clic en la barra de titulo, mantener presionado el botdn del mouse y arrastrar en el
sentido que se quiere efectuar el movimiento.

Cambiar tamafio : para cambiar el tamafio de una ventana, sin que se llegue a maximizarla o a
minimizarla, se lleva el puntero de mouse hacia el borde de la ventana y este cambiara de forma
convirtiéndose en una flecha con dos puntas, hacemos clic y se arrastra manteniendo
presionado el botdn, la pantalla irh cambiando de tamafio acorde al desplazamiento del puntero
hasta que dejemos de pulsar.

Cerrar: una ventana se cierra cuando se termina la ejecucion de la aplicacion. Antes de cerrar
una ventana es necesario grabar la informacién, puesto que al cerrarla se liberara el espacio en
memoria y los datos que no hayan sido grabados se perderan. Para terminar el trabajo con una
aplicacion se hace clic en el boton cerrar.

MANEJO DE DISCOS, CARPETAS Y ARCHIVOS

Windows permite gestionar discos, carpetas y archivos desde diferentes utilidades, sin
embargo, las méas utilizadas son Mi PC y el Explorador de Windows, ya que permiten realizar
practicamente las mismas tareas. Podremos acceder a una u otra utilidad indistintamente:

Para acceder a Mi PC, en el escritorio nos encontramos con el icono "Mi PC ", que es un
acceso directo al Explorador de Windows.

Para cargar el Explorador de Windows hacemos clic en el botén Inicio, luego
seleccionamos la opcion Programas , aparece una lista con todos los programas instalados en
disco, buscamos Explorador de Windows y hacemos clic.

También podemos abrir el explorador haciendo clic con el botén derecho sobre el boton
Inicio , se desplegard un pequefio menu contextual, luego seleccionamos la opcién Explorar .

El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn
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Tengamos presente que antes de ejecutar cualquier accién deberemos ubicarnos en el
disco y en la carpeta con la que deseamos trabajar.

Al clicar sobre la unidad seleccionada, en la ventana del explorador aparece su estructura
y contenido. En la figura de arriba podemos ver que esta ventana, en particular, esta dividida en
dos secciones o listas, la lista de la izquierda muestra los recursos del equipo, comenzando por
el escritorio, discos, carpetas, impresora, conexién a red, mientras que la lista de la derecha
muestra el contenido del recurso seleccionado en la izquierda, por ejemplo, si en la izquierda se
selecciona la unidad de disco duro C:, en la derecha se mostrara las carpetas y archivo que
estan almacenadas en este disco. Si en la izquierda se selecciona la carpeta Mis documentos,
en la derecha apareceran el contenido de dicha carpeta, que pueden ser archivos y carpetas.
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Por tanto para abrir discos y carpetas lo primero que se debe tener en cuenta al trabajar
con el Explorador es el disco con el que se esta trabajando. En la lista de la izquierda se
encontraran los iconos con la etiqueta Disco de 3% [A:], este icono se refiere al disco flexible
también los iconos de los discos duros, que se reconocen por el icono y porque entre los
paréntesis aparecera la letra C y/o D, la etiqueta no siempre es la misma, ya que se muestra la
etiqueta que se le ha asignado al disco duro. Las unidades de CD y DVD vy resto de dispositivos
de multimedia se designan con las letras que siguen a las de los discos duros y cuentan con su
propio icono.

Para selecciona cualquier elemento de la lista y ver su contenido en el lado derecho de la
ventana, es suficiente con hacer clic sobre el icono o sobre el nombre del mismo, por ejemplo,
hacer clic en la carpeta llamada Windows. O si tenemos un disco de 3% podemos hacer clic
sobre el icono o la etiqueta de esta unidad para examinar su contenido.

El contenido de las unidades de disco se puede presentar de diferentes formas, elegidas
por el propio usuario, a través del Explorador, las mas comunes son la vista normal y la vista por
carpetas; cuya eleccion y alternancia se logra clicando el botén "Carpetas" de la barra de
herramientas

(/ Toledo, 176 28005 - Madrid

Vista normal
& C:\Departamento
Archivo  Edicion  Ver  Favoritos  Herramientas  Awuda aﬁ
@ Abrds - H_) Ij / ) Blsqueda l:___ Carpetas -
Direccidn |k:'} C:\Depattamento ! | It
. [harafcet |Chradio G Permisoss, gif
Tareas de archivo y carpeta | Tjaccess_txt_counter  [C)juego Chradioz G Prermisosé, gif
= T8 (e _obm Ihrebt G Permisos7 . gif
(- Crear nueva carpeta [ 1-firmas Chreea G Permisosa, gif
€} Publicar esta carpets en Yeb (o) Library ICresabot i@ Prusba.css
bl Compattie esta carpeta (L3 lbros ICyrevistas @ stm3l.js
()logo () simusnco * | Thumbs.db
{25 logokop I Temp | €] Untitled-1.htm
Otros sitios [Zmicro_ple | Templates |&] untitled-2.htm
[ microwing 2wl
S PRINCIPAL (C:) [Coymiokares i virku_leds
) Mis documentos [CTymuestra-fp i) vitrina
I Documentos compartidos [CZ)neumatica Iy wap_domo
i Mi P [C)noticias Chzelio
\'g Mis sitios de rad EﬂNueva carpeta m arrove_r.gif
[Cinuevologo G blank.gif
[Coferta r.{ count.php
Detalles [hopc r;] count_data,bxt
[ organiza |:ll?:] electrici.htm
([:)epartamentq () parabolicas _@ hwinterface, ocx
AlpEtAEE ot [Cpmaizo L\i}indexS.htm
Fpn_:ha de modificacion: lunes, 19 de E preumaticsim @index.htm
diciembre de 2005, 16:54 - ~
[C)portada @ inicio_trafos.php
E:I prototipo ﬂ Permisos1,gif
| publicaciones m PermisosZ, gif
[ puert_abier m Permisos3, gif
IE| puerto_xp m Permisasd, gif

http: www.plcmadrid.es

e-mail: plcmadrid@plcmadrid.es

Tfno. 91 3660063  Fax: 91 3664655

PAG.-22



Qorid,

PL.C. Madrid s.Lu.

| Vista de carpetas |

Si se activa el boton “Carpetas” de la barra
de botones, el aspecto es el siguiente.
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Desplegar una estructura de carpetas

Una carpeta puede contener varias carpetas y cada una de estas a su vez pueden contener
otras, de esta manera se crea una estructura de carpetas. Esto se hace para organizar de mejor
manera la informacion. Puede suceder que al momento de explorar nuestro disco no veamos
todas las carpetas porque la estructura no esta desplegada.

Si observamos que a la izquierda de las unidades de disco hay un signo +, este signo indica que
dicha carpeta contiene subcarpetas y a la vez permite que se muestren.

Para ver que carpetas estan dentro de un disco, o de una carpeta, solo hecesitamos hacer clic
sobre el sigho + que esta a la izquierda de la misma. Esto no significa que se abrira la carpeta,
solo que se mostraran las subcarpetas.

Si hay un + a la izquierda del disco duro C:, haremos clic sobre el, luego sobre el signo a la
izquierda de la carpeta Archivos de programa, y asi sucesivamente hasta que toda la estructura
esté desplegada.

Al desplegar la estructura el signo + se cambiaré por el signo -, esto indica que la estructura o
también llamada arbol esta expandida y que puede ser recogida.

Orden de los archivos

El orden en que se muestran los archivos puede facilitar su localizacion. Para cambiar el orden
en gue se muestran los archivos en la lista, clicando en la opcion Ver de la barra de menu y
seleccionando la opcién Organizar iconos, nos ofrecera la posibilidad de ordenarlos teniendo en
cuenta el nombre, el tipo, el tamafio o la fecha.

g El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn
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Formas de ver la informacion:

Hay varias maneras de ver la informacion de los discos y carpetas, entre ellas estan Lista,
Detalles, Miniaturas, Imagenes, Iconos y Mosaicos Para establecer un tipo de visualizacion
se puede acceder a su seleccion a través del boton Vistas de la barra de botones, o clicando en
la opcién Ver de la barra de mena.
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CREACION DE CARPETAS

Para crear una nueva carpeta es necesario tener en cuenta que ésta se creara dentro de la
carpeta y unidad de disco que tengamos abierta en el momento de crearla. Por ejemplo, si
tenemos abierta la unidad de disco C:, pero ninguna carpeta de las contenidas en ella, la nueva
carpeta se creara en C:, de igual forma, si tenemos abierta la carpeta Mis documentos, la nueva
carpeta se almacenara dentro de Mis documentos.

Para crear una carpeta seguiremos los siguientes pasos:

Abrir la carpeta en la cual se pretende almacenar la nueva carpeta
Hacer clic en Archivo, en la Barra de Menu

Seleccionar la opciéon Nuevo

Seleccionar la opcién Carpeta

a > b

Escribir el nombre de la carpeta que acabamos de crear

CREACION DE ARCHIVOS
En general los archivos se crean al trabajar con software de aplicacién y guardar los

trabajos realizados, por ejemplo, si escribimos una carta utilizando Word, al guardar la carta se
creard un archivo en la carpeta que seleccionemos para almacenar dicha carta. Pero también
pueden crearse archivos desde el Explorador de Windows, los cuales pueden ser abiertos y

_1 Carpeta editados por las aplicaciones correspondientes segun el tipo

m  Acceso diecho

de archivo que se cree.

B winZip File

Documento de texto

'@ Documento de Microzaft Word
;’l Imagen de mapa de bitz
Winamp media file
Presentacion de Microzoft PowerPaint 1. Hacer clic en Archivo en la Barra de menu
ﬁ Hoja de calcula de Microsoft Excel
ﬁ Cuaderno de Microzoft Office

[® Grafico CorelDR&W 7.0 3. Seleccionar el tipo de archivo que deseamos crear
@ Base de datos de Microsoft Access
@ Otrog documentos de Office...

Para crear un archivo, también es necesario saber que se
creara en la carpeta que esté abierta en el momento de
crearlo.

Para crear un archivo seguiremos los siguientes pasos:

2. Hacer clic en Nuevo

4. Escribir el nombre del archivo

Microsaft D ata Link En el paso 3, tendremos una lista de posibilidades de
2% Morton Antivinus Scan archivos segun las aplicaciones que se tengan instaladas en
[‘ﬂ Image Carel PHOTO-FAINT 7.0 el ordenador, posiblemente tenga algunas de las opciones
+ % Corel TEXTURE Document que se muestra en la imagen de la izquierda.

[} 1510 4 Drawing

SELECCIONAR ARCHIVOS:

Los archivos o carpetas se seleccionan cuando se desea realizar alguna tarea sobre
ellos, por ejemplo, copiar, mover o borrar. Para seleccionar un archivo o carpeta, basta con
hacer clic sobre el (ella).

Para seleccionar todos los archivos de una carpeta podemos presionar Ctrl+E, o también
hacer clic en Edicién y luego en Seleccionar todo.

Para seleccionar varios archivos, podemos ir marcando uno a uno haciendo clic sobre
ellos mientras mantenemos presionada la tecla Citrl.

Para efectos de seleccionar, copiar, mover, Eliminar y Cambiar nombre, tanto archivos
como carpetas, se actuaria de igual modo.

El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn
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COPIAR Y MOVER ARCHIVOS:

Antes de nada debemos aclarar que es copiar y que es mover. Se dice que se copia un
archivo o una carpeta, cuando teniendo un archivo X en una carpeta C1 se hace un duplicado
exactamente igual del archivo X en la carpeta C2, es decir, después de efectuar el proceso de
copia se tendrd dos archivos iguales, naturalmente en diferente ubicacion, ya que no es posible
mantener dos archivos con el mismo nombre en la misma carpeta.

Cuando se mueve un archivo, no hay ninguna reproduccion de informacién, simplemente
el archivo pasa de la carpeta C1 a C2. Solo se puede mover archivos entre carpetas que estan
en el mismo disco. Cuando el archivo pasa de un disco a otro, no se mueve sino que se copia,
es decir se mantiene el archivo original y se hace una copia en el otro disco.

Para copiar uno o varios archivos, seguiremos los siguientes pasos:
Seleccionar el o los archivos a copiar

Hacer clic en Edicién

Hacer clic en Copiar

Abrir la carpeta en la cual deseamos hacer la copia (destino)
Hacer clic en Edicién

Hacer clic en Pegar

Podemos hacer lo mismo con la siguiente secuencia:

Seleccionar el o los archivos a copiar

Hacer clic con el boton derecho del raton sobre la seleccidon (Abrir menu contextual)
Del menu contextual seleccionar Copiar

Hacer clic con el boton derecho sobre la carpeta destino

Del menu contextual seleccionar Pegar

ourwNE

arLDOE

Para mover uno o varios archivos, siga los siguientes pasos:
Seleccionar el o los archivos a mover

Hacer clic en Edicién

Hacer clic en Mover

Abrir la carpeta a la cual deseamos enviar la informacién (destino)
Hacer clic en Edicién

Hacer clic en Pegar

Podemos hacer o mismo con la siguiente secuencia:

Seleccionar el o los archivos a mover

Hacer clic con el boton derecho del raton sobre la seleccion
Del menu contextual seleccionar Mover

Hacer clic con el boton derecho sobre la carpeta destino

Del menu contextual seleccionar Pegar

ogkrwnE

arwdOPE

* Otro posible modo de proceder (para usuarios avanzados), seria "arrastrar" hacia la
carpeta destino los elementos seleccionados. Para lo cual se deberd clicar sobre la seleccion
realizada en la carpeta origen y manteniendo el botén izquierdo pulsado, desplazarse hacia
la carpeta destino, momento en que se dejara de pulsar. En este caso la eleccion entre
mover y copiar se haria por defecto.

CAMBIAR EL NOMBRE A UN ARCHIVO:

Para cambiar el nombre a un archivo, debemos hacer clic sobre el archivo con el botén
derecho de ratén, del menu contextual seleccionar la opcién Cambiar nombre vy luego teclear el
nuevo nombre del archivo. Cuando sea necesario cambiar el nombre del archivo, deberemos
tener en cuenta que los archivos tienen nombre y extension, ésta Ultima consta de tres
caracteres y no debe ser cambiada, a menos que se tenga perfecto conocimiento de las
implicaciones de cambiarla, ya que si se cambia la extensiébn de un archivo, éste no sera
reconocido por el programa que lo puede editar.

El procedimiento para cambiar nombre a una carpeta es igual, sin embargo las carpetas no
tienen extensién, por tanto no hay ningln problema con ellas.

g El perfecto bus de comunicacion entre el sector eléctrico y la formacidn
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BORRAR ARCHIVOS Y CARPETAS:
En cuanto a borrar archivo o carpetas, en primer lugar deberemos asegurarnos que ya no
necesitamos la informacién que pensamos eliminar; y procederiamos como sigue:

Seleccionar el archivo o carpeta y luego presionar la tecla Delete o Supr. También podemos
hacer clic con el botén derecho sobre el archivo y luego seleccionar Eliminar .

Si la papelera de reciclaje se mantiene activa cuando borramos un archivo, recibiremos una
solicitud de confirmacion sobre si deseamos eliminar el archivo definitivamente o no.
Simplemente seleccionaremos el boton Si, a menos que queramos seguir conservandolo.

EL PANEL DE CONTROL

Es un grupo de programas que permiten realizar diferentes configuraciones del sistema, como:
afiadir impresoras, realizar ajustes en conexiones de red, afiadir usuarios, etc. El panel de
control se instala con el sistema y se accede desde el boton Inicio>Panel de Control.

Dispone de dos vistas: Vista por categorias (novedad con Windows XP) y vista clasica (la de los
Windows anteriores a XP), que permite acceder a todos los elementos del panel de control.

B Panel de control
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INSTALACION DE PROGRAMAS.

Salvo excepciones, la instalacion de programas en el sistema operativo Windows, suele
ser una tarea sencilla y guiada, que no presenta ninguna dificultad.

La instalacién de un nuevo programa, se realiza mediante un procedimiento similar al que
sigue:

Localizaremos el hardware que contiene el software a instalar. Si se trata de un soporte
externo (CD, DVD, etc.), posiblemente al insertarlo en el lector, iniciard autométicamente un
asistente de instalacion; si no fuese asi, bien porque es un programa guardado desde Internet o
bien porque no tenemos activada la opcion de ejecucion automatica en nuestra unidad de
CD/DVD, entonces localizaremos el archivo de instalacion en la unidad correspondiente
utilizando el Explorador de Windows y haciendo doble clic sobre el nombre del archivo de
instalacion o su icono (si lo tuviera). Este archivo es facilmente localizable por tener un nombre
muy identificativo; Instalar, Setup, Install, Instalar o AutoRun (en algunos casos) y una extension
.exe 0 .bat (en algunas ocasiones). De cualquier modo, siempre debemos leer todas las
instrucciones de instalacion que nos ofrezcan, bien sea en papel bien sea a través de un archivo
identificable por su extension .pdf o .txt.

Una vez activado el archivo de instalacion, en la mayoria de los casos, la instalacion
estara guiada por asistentes, que no necesitan mas que pulsar el boton “Siguiente” (0 Next en
inglés) que nos va apareciendo en las sucesivas pantallas, para ir paso a paso ejecutando la
instalacion.

FlA Setup

Programa de Instalacion SOFIA

Programa de instalacion de SOFIA

A
ytorizado
pware pard pstalador uto
Wi

£ ES

nicio para la instalacion del SOFIA, el software de PLC-Madrid para Instal

adores Autorizados.

Ejemplo de la pantalla de i

En algunos casos pueden presentarse cuadros de didlogos, en los que se invita al
usuario a tomar decisiones en la instalacion. En este caso, si no se sabe lo que se esta
preguntando, lo mejor es dejar las opciones que vienen seleccionadas por defecto y avanzar
pulsando el botdn “Siguiente”.
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Select Components

Select the components you want to install, clear the components you do nat
want o install

E

3NTLE
10440 K
10840 K

Instala SOFlA. Programa de calculo y documentacion de Details... |
las instalaciones elécticas.

Space Required: 117160 K
Space Available: 14540752 K

Configuracion de SEE Elec

Elegir ubicaciin de destino

Seleccione la carpeta en la que el programa de instalacidn ubicard
log anchivos.

El programa instalara SEE Elec en la carpeta siguiente.

Fara realizar la instalacion en esta carpeta, haga clic en Siguiente. Para hacerlo en otra
carpeta, haga clic en el botdn Examinar v seleccione ofra.

C:MArchivas de programatSEE Elec Exraminar... |

InztallShield

"Carpeta de destino

s

tras | Siguiente>| Cancelar |

Una vez instalado el software, se puede ejecutar buscando el Grupo de Programas que se habra
creado en el menu Inicio de Windows.

Metweark 3

G PLC Madrid

) IESFAc
) EasyPHR 3
) UEStudia v
% Microsoft Virtual PC

e Femove SOFLA

SCOFIA

S —— ) PowerBASIC Forms 1.51 »

{ @ Provecto CRR 3

_!. ) Aotdrnatas v

/7 Inicio @ @ coow '
A Descaraas 3
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Cuando instalamos el sistema operativo, junto con el propio sistema se instalan una serie
de aplicaciones que nos pueden ser muy utiles. A éstas se accede desde el grupo de programas
denominado Accesorios . INICIO>PROGRAMAS>ACCESORIOS
Entre estos grupo debemos destacar los denominados Herramientas del sistema vy
Comunicaciones, que nos proporcionan potentes utilidades para configurar el sistemay las
redes de comunicacion de este con otros ordenadores. Ademas de sencillos programas
procesadores de texto, retocadores de imagenes o generadores de graficos y dibujos.

@ Accesorios @ Accesiblidad ’
@ Trucic 4 '@ Comunizaciones 4
@ Jusaos 4 '@ Entretenimiento 4
) UsE ADSL Modem ’ @ Herramientas del sistema 4
& Internet Explore: ®) Asisterte para compatibilidad de programas
[9) Cutlock Express 2 Caleuladora

| Explorador de Wendows
) Libreta de drecowones
W Faint

&) Pasen por wndows 5P
B Simbole del sistema
€0 Sncronizar

[A wardrad

=8 Asistente para escaneres v camaras
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